ROBRANGA
JUBIETUIL CARAS-SEVIERIN

Tel. 0255 234704 PPRIARLA CORIUNIE] TARNG VA Nr. 4053
Fax 0255234707 WWW.IArnova.ro s primaria@tarnova.ro  din 06.01.2021
ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 618, al. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ §i Notificarea ANFP nr.
44482/ 2021_, Comuna Tarnova, judetul Carag Severin organizeazi Concurs de recrutare pentru ocuparca unei functii publice de
executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Tarnova, judetul Carag-Severin.

Informatii concurs
Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacantd
Data de sustinere a probei scrise: _08.02.2021, ora 10:00
Data de sustinere a probei interviu 10.02.2021 ora 10:00
Locatia de desfisurare a concursului: Primiria Comunei Térnova, nr. 376, comuna Tarnova, judetul Carag-Severin

Dosarele de concurs se depun la sediul institugiei publice organizatoare, in termen de 20 zile de la data publicérii anunfului
pe site, respectiv 07.01.2021- 26.01.2021, ora 14:00 si trebuie sa contina obligatoriu documentele prevdzute la art. 49 din H.G. nr.
611/2008 , cu modificarile si completdrile ulterioare ,

Informatii posturi scoase la concurs :

- Consilier achizitii publice clasa 1, grad profesional asistent - Compartiment Financiar Contabil

Conditii de participare

Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile generale prevazute de art. 465 din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul

administrativ.
Conditii specifice pentru ocuparea postului:
- Studii universitare de liceng absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta in domeniul stiine economice.;

- minim 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

Durata timpului de munci este de 8 ore/ zi.
Atributiile prevazute in fisa postului:

ntocmeste, impreuna cu ceilalti functionari din cadrul compartimentului, programul anual de achizitii publice pe baza
propunerilor facute de catre aparatul de specialitate al primarului comunei TdrnovA, fiind raspunzator de Indeplinirea
prevederilor legale cu privire la Program;.

Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice conform legislatiei in vigoare, dupa
cum urmeaza :
sindeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
selaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau compartimentele care releva necesitatea si oportunitatea;
urmareste si asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind pastrarea confidentialitatiidocumentelor de
licitatie si a securitatii acestora,

»asigura constituirea si paastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

»initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor publice SICAP;

*primirea, analizarea sau intocmirea caietului de sarcini;

*Intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si Jamurirea eventualelor neclaritati legate de
acestea;

-intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de achizitie publica
;sintocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica;
intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;
eintocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice;
sasigura desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;
sasigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;
sasigura analizarea ofertelor depuse;
+asiguta emiterea hotararilor de adjudecare;

*primirea si rezolvarea contestatiilor;

*Intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;
eparticiparea la incheierea contractelor de achizitie publica;
easigura arhivarea documentelor repartizate, produse si / sau gestionate, conform prevederilor legale in vigoare;

Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari
Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori apar incalcari ale clauzelor contractuale
Colaboreaza cu celelalte servicii / compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea programelor anuale de
achizitii publice;

Solutioneaza in termenul legal petitiile si corespondenta primita spre solutionare
fndeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarulului;.

Colaboreazasi intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale;
Tinerea evidentei a documentatiei privind executare bugetului primériei.
intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice repartizate.

Intocmeste, impreuna cu sprijinul serviciului juridic, modelul contractului pentru concesionari, inchirieri terenuri si spatii
in conformitate cu prevederile legale privind regimul concesiunilor, pentru licitatiile a caror desfasurare i-a fost repartizata.
indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea eliberativa si executiva;.
in exercitarea atributiilor de serviciu are obligatia :
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*sa Indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta
care ar putea sa aduca prejudicii autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea;
*In exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politice;
sraspunde potrivit legii de Indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;
*pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;
*pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei;
*este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii, in considerarea functiei daruri sau alte
avantaje.
Are obligatia de a semnala conducatorului intitutiei orice neregularitate ce apare in legatura cu procedurile de lucru stabilite la nivelul
unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.
Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului de conduita si a Codului Etic
Raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul situatiilor de urgenta.
Participd la activitatile de instruire (sedinte,.)
S4 pistreze confidentialitatea In legdturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinga in exercitarea functiei;
Bibliografie:

- Constitutia Roméniei, republicatd

- O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ , republicat ,, partea V, titlul I, titlurile I si IT ale partii VI.

- O.U.G.nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discrimnare , republicati

- Legeanr. 2022002 privind egalitatea de sanse si de tratametn Intre femei si birbati, republicati

- Legea

- Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G.nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevedrilor referitoare la atribuirea

contractului de achizitie publicd/ acorduluii cadru din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice
- Legea 100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii

Tematica concurs :

- . Principiile in achizitiile publice

- Planificarea achizitiilor publice

- Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica

- Elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica

- Initierea §i lansarea procedurii

- Derularea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie public

- Auribuirea contractului de achizitie publici

- Solutionarea contestatiilor

- Procesul bugetar

- Principii in executia bugetara

- Intocmirea si actualizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice

- Reguli specifice privind proprietatea publica si privata a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale

- Inventarierea bunurilor din domeniul public al statului

- Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei unitati administrativ-teritoriale

- Reguli generale pentru atribuirea contractului de concesiune de bunuri proprietate publica

- Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului  platit din fonduri publice

-  Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie

- Libertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice

- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

- Exceptari aplicabile concesiunilor de lucrari sau concesiunilor de servicii atribuite de entitatile contractante

Persoana de contact Varan Licrimioara , secretar , 0255/234704, e mail : primaria@tarnova.ro




